
 
 
Zo levert u uw bestand goed aan 

Wilt u zeker weten dat uw bestand klaar is voor druk? Let dan op deze punten: 

 

In het kort 

• Lever een hoge kwaliteit PDF in 300 dpi aan 

• Sla het bestand op als PDF/X-1a 

• Gebruik minimaal 3 mm afloop rondom voor drukwerk zonder witte randen 

• Zorg dat lettertypen ingesloten of omgezet naar lettercontouren zijn 

• Gebruik de kleurmodus CMYK 

• Lever het bestand aan zonder snijtekens of andere printmerken 
 

Let op: controleer zelf spelling, grammatica en persoonlijke gegevens. Deze controleren wij niet. 

 

Randloos / Aflopend drukken 
Om te voorkomen dat uw drukwerk witte randen heeft, vragen we u om rekening te houden met 
minimaal 3 mm afloop rondom. Dit is een rand om het ontwerp heen, waarin de achtergrond 
doorloopt tot de randen, die uiteindelijk weggesneden zal worden. Plaats tekst minimaal 1 cm 
van de rand. 
 
Voorbeeld: Een A4-bestand is 210 × 297 mm. Met 3 mm afloop rondom wordt het bestand 216 × 
303 mm. 

 



Tekst marge 
Plaats teksten / belangrijke figuren niet te dicht tegen de rand, houd minimaal 5 mm. afstand. 

 

Resolutie 
Voor de beste drukkwaliteit levert u een bestand aan met een resolutie van 300 DPI. Zo blijft uw 
ontwerp scherp en helder. 
 

Maakt u uw bestand op in Microsoft Word? 
Sla het dan op als PDF en kies tijdens het opslaan de juiste kwaliteitsinstellingen om de beste 
drukkwaliteit te behouden. 

Ga naar ‘Opties’ of ‘Geavanceerd’ en kies één van deze instellingen: 

• ISO 19005-1 compliant (PDF/A) 
of 
• Afbeeldingen niet comprimeren en stel de uitvoerkwaliteit in op 220 ppi. 

In Excel werkt het vrijwel hetzelfde als bij Word. Hier kunt u er ook voor kiezen om uw bestand op 
te slaan als PDF. U kunt bij het opslaan kiezen uit verschillende bestandstypes en gaat dan voor 
PDF. 

In Powerpoint is het net ietsje anders, maar het lijkt er erg op. Hier slaat u het niet op als PDF 
maar kunt u op het tabblad Bestand het downloaden als PDF. 

U kunt ook een bestand online laten converteren naar een PDF. Dan kunt u gebruik maken van 
iLovePDF. Deze applicatie kan bijna ieder bestandstype omzetten naar PDF. 

Door uw bestand als PDF op te slaan, blijft de opmaak behouden. Elementen verschuiven niet 
en lettertypes en afbeeldingen worden correct weergegeven. 

 

Heeft u vragen over het aanleveren van uw bestand? 
Bel of mail ons dan. Dan helpen wij u graag verder. 
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